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s\, SISTEMA DE FACTURA — | N® Renovacion del Certificado de

~ ELECTRONICA

Servicios y documentos digitales DIAN

Firma Electronica Gratuito DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

PASO

Debes eliminar del

sistema el Certificado de
-irma Electréonica DIAN que
‘ienes en el ambiente de , . e
Labilitacién de Factura ;Como eliminar cada certificado?
Electrdnica

Ten en cuenta que los certificados,

debes eliminarlos manualmenpe en
cada ambiente.

n

En el ambiente “Facturando Electronicamente
https://catalogo-vpfe.dian.gov.co/User/Login

1. Selecciona en el menU del costado izquierdo: Facturador Gratuito.

2. Dentro del sistema Facturacion Gratuita, en el menu superior
selecciona “Configuracion” y “Certificados digitales”.

3. Selecciona "Eliminar Certificado” en el icono de la papelera.

= DIAMN

DIAN habilitacion

MENU PRINCIPAL
Tablero

& Tablero

i ? © Estimado(a) contribuyente:

Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuentra En proceso.
Usted debe proporcionar el identificador del set de pruebas (TestSetid) 3ae587ad-37Tab-462f-8376-bd3202c59b55 en el web services para el envio de su set de pruebas.

Para dar seguimiento al proceso haga click aqui.

& Participantes

& Facturador Gratuito

DOCUMENTOS EMITIDOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

Moarnire

Dirsccidn

COALITD Coersn

En el ambiente “Habilitacion”

Repite los mismos pasos en el siguiente link:
https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login



Renovacion del Certificado de
Firma Electronica Gratuito DIAN

O IAAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

(/ 2o\ SISTEMA DE FAg:TURA
L\\j ELECTRONICA

NE Servicios y documentos digitales DIAN

PASO

Una vez has eliminado el certificado de firma
electrénica de ambos ambientes, en el ambiente
“Habilitacion” dentro de Facturaciéon Gratuita,

en la opcion de “Certificados digitales”,
realizas la solicitud del certificado

“Solicitar certificado”.

# Configuracion =

Certificados digitales

=+ Adidionar certificado [ = Solicitar certificado gratuito

&= Plantillas ~

gratuito nuevamente en botdn

DIAN 4,

0 Infa! Los certificados digitales permiter)

s sean firmados digitalmente segln la normativa vigente.

Maostrar registros

NIT del propietario

4 Descripcién

Fecha de subida

Fecha de vencimiento

Ningin dato disponible en esta tabla

NIT del propietario

Mastrande registros del 0 al 0 de un total de O registros

Descripcion

# Inicio

Fecha de subida

& Plantillas~

# Configuracion -

& Facturadon - E Documentos ~

Fecha de vencimiento

™ Salir

PASO

Diligencias la
informacion del formulario
tal y como esta registrada
en tu RUT, creas
la contrasena, la
confirmas en
“Generar
Solicitud”.

Solicitar certificado

Razoén Sccial:

NIT:

Tipo de persona

Departamento sucursal principal:
Ciudad sucursal principal:

Email responsable del certificado:

Teléfono mavil responsable del certificado:

Mombres representante legal:

DIAN 4,

Apellidos representante legal:

Tipo de decumente representante legal:

MNumere documento representante legal:

Autoridad de certificacion:

w
Seleccione w
Seleccione b
Seleccione b ‘
Seleccione e ‘

Clave de acceso al almacén de llaves:

Confirmacion clave de acceso:

Minimo 8 caracteres,debe tener mayusculas nimeros y caracteres g

Minimo 8 caracteres,debe tener mayusculas niumeros y cara

Generar Solicitud
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Servicios y documentos digitales DIAN

Firma Electronica Gratuito DIAN

PASO

Guarda el
ndmero de
solicitud.

L e e s ey W - el T T i b1 o L T Hor o
gratuluo con numero #915dalac-c02b-4796-29e19-2301 20481214
LITCacion CoOn 13 INTQrmaciGn retaionada en un corred e e '-— lad d( RINUECIN

ACTLRAR S0 LICIOM . 5 i
e aparece en el micrositio en el apartado FACTURAR SOLUCION GRATUITA en el siguiente vinculo

ﬂ Infol Lo cerpficadol depialed perrmiien que lot dotumentes cean fomades dignaiments segun bs normatya vigente

\t-usl!rl-rll-m W Fegittrae Huscar [ ]

NIT del propletario L Descripeidn Fecha de sublda Fecha de venclmienta

MimpUn dass disponibie 2m S5 TABL

NIT diel propectaria Descripeidn Fecha die sahadia Fecha de wencimbenita

Masrande registres del U al U de un total de U regisires Eprerine Lpuience

PASO

Automaticamente, al correo electrénico
clue tienes en el RUT y que registraste,
lega el instructivo y los accesos para
realizar la solicitud del
Certificado de Firma
Electrénica con (a
Entidad Certificadora.

Nota: Se sugiere revisar
spam o correos no deseados.

Para mayor informacion sobre
el proceso con la Entidad Certificadora, consulta
el siguiente documento, desde la pagina Ne 9:

https://www.dian.gov.co/impuestos/factura-electronica/
Documents/Capacitacion_solicitud_certificados_digitales.pdf



